INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Gualemala, 31 de julio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles

Minislerio de Cullura y Deporles

Su despacho. -

Eslimada sefora Direclora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle miinforme MENSUAL de aclividades siendo el siguienie:

Nombre complelo del Contralista: ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ CUl: 2314 31147 0101

Namero de contrato: 029-661-2024-DGA-MCD -7~ Acuerdo Ministerial: 968-2024

Servicios: TECNICOS A Nit del Contratista: 79633196 P

Numero de Faclura: 2382842714 e g Serie: 460ABCHBI ~ i
Honorarios Mensuales: Q7,741.94 A Periodo del Informe: 2/7i12024 AL 31/07/2024 ~ -~
Monto Total del Contrato Q47,741.94 7 Plazo del Conlrato: 02/07/2024 AL 31/12/12024 7~

~~,  Unidad Adminisiraliva donde presta ~DEPARTAMENTO DE APOYO A LA

los servicios; CREACION,~

Qbjelives del Contrato: / /

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE
APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la preslacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limilativas, sino lnicamenie enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

A Apoyar en la recepeidn y analisis de soliciludes ingresadas en el Deparlamento de Apoyo a la Creacién,
/{) Apoyar en la redaccién oporiuna de oficios, circulares, providencias, y olros del Deparlamenlo de Apoyo a la Creacion,

9 Apoyar en |a administracién de la documentacion oficial, siguiendo los mecanismos que garanticen el manejo expedilo y conirolado de |a
e correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para maniener aclualizado el archivo del Departamenio de Apoyo a la Creacidn.

’ d Apoyar cuando las necesidades asl lo requieran en las aclividades de reproduccidn y digilalizacion de los documentos requeridos por ef
) Departamenlo de Apoyo a la Creacion.

e) Apoyar en la aclividad diaria del resguar de documentos y en la implemenlacién de un sislema de archivo de la documentacion recibida y
.' enviada por el Deparlamento de Apayo a la Creacion.

).~ Apoyar en la alencidn oporluna de llamadas lelefénicas y alencién al publico con temas relacionados al Depariamenlo de Apoyo a la
Creacion,

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LICDA. BRENDA CAROLINA LARA MARKUS
Nombre Completo del Conlralisia Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlralo: Décima Primera)
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e el Defahamento Sustanrives 11
Depanamenta de Apoyoa s Creacion Artistica
Direecian General de las Artes
Ministeria de Cultura y Deparres



